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一、监考工作
1、领取试卷：每场提前15分钟到3号楼底楼教师资料室领取试卷，根据考场条上的科目、人数等信息做好试卷清点工作。
2、抵达考场：提前7分钟（首场提前10分钟）到达考场，要求学生按指定座位坐好，强调考试纪律（手机严禁带入试场）。
3、考场检查：检查考场广播是否开启。要求学生将书包放到教室前后的指定位置，将窗帘打开。检查学生抽屉，确保无物品，降低违纪风险。
4、下发试卷：根据广播提示，提前5分钟下发试卷、答题纸，填涂考生信息等，监考教师务必逐个检查考生在答题纸上条形码粘贴情况和对考试信息的填写和涂点。
请高三考生正确地粘贴条形码，监考教师务必逐个检查考生在答题纸上条形码粘贴情况和对考试信息的填写和涂点。
5、监考工作：不做与监考无关的事。考生无特殊情况不上厕所，不得提前交卷。考场情况记录单上应记录考生上厕所时间。考试结束前15分钟提醒考试时间。			
6、回收试卷：考试结束后要求考生放下笔，安坐原位，收齐全部答题纸后方可离场。将答题纸按座位号理齐后，交至教师资料室。
注意事项：
（1）如有考生缺考，请监考教师使用教室电脑上校讯通将缺考学生课桌上的座位号群发给陆珲、丁志豪，以便回复告知缺考学生的信息。
（2）高三年级学生参加等级考科目考试采用走班考试形式，学生每场考试的考试号不变，座位号有变化，请监考教师认真核查高三学生的考试条。
（4）高三年级等级考科目考试期间，不参加考试的学生在指定地点自修，请年级组做好自修纪律管理。

二、阅卷工作：所有学科均采用网上阅卷形式
高三一模考，根据区教育学院安排组织集中统一阅卷。
（1）阅卷时间、地点安排如下：
	日期
	学科
	地点

	4月3日（周四）
	物理
	教育学院1号楼507室

	
	地理
	教育学院2号楼407室

	
	历史
	教育学院2号楼407室

	
	生物学
	教育学院2号楼403室

	
	化学
	教育学院2号楼403室

	
	思想政治
	教育学院2号楼404室

	4月10日（周四）
	语文
	教育学院2号楼407室

	
	数学
	教育学院2号楼403、404室

	4月11日（周五）
	语文
	教育学院2号楼407室

	
	英语
	教育学院2号楼403、404室



（2）阅卷名单如下：
	序号
	语文
	数学
	英语
	政治
	历史
	地理
	物理
	化学
	生物

	1
	朱贝妮
	胡萍
	王剑
	史桂兰
	王瑷珲
	曹丽君
	倪菊兰
	刘新文
	沙辉

	2
	张彦枫
	何晓燕
	黄满梅
	干丽丽
	季冬英
	赵丹丹
	殷正徐
	於育平
	薛玮珏

	3
	申丛诚
	俞黎滨
	郭群
	
	苗颖
	
	王庆利
	朱涛
	

	4
	秦凤
	魏静
	刘露霞
	
	
	
	
	
	

	5
	姚岚
	何振华
	陆璟
	
	
	
	
	
	

	6
	梁生霞
	董顶国
	沈佳茜
	
	
	
	
	
	

	7
	朱春
	何佳
	周宇凡
	
	
	
	
	
	

	8
	程艳侠
	陈克
	余凯
	
	
	
	
	
	

	9
	
	潘金萍
	
	
	
	
	
	
	


（3）高三阅卷注意事项：
① 4月3日（周四）和4月10、11日（周四、五）高三学生正常上课，请当天参加阅卷工作的任课教师安排好课堂学习内容，务必确保阅卷工作按时完成。
② 由于4月3日（周四）和4月10、11日（周四、五）学生自主学习的时间较多，请年级组加强巡视做好管理，班级工作组做好协调安排。请班主任和任课教师提醒班干部、课代表维护好班级自修纪律。
③ 请参加网上阅卷的老师自带试卷和有盖水杯。
④ 所有任课教师均应认真参加阅卷工作，如有特殊情况应及时上报。

三、考试分析工作
1、各备课组做好考试质量分析，及时上交命题报告。查准短板，开展针对性的课堂教学，努力提升教学质量。
2、各年级、各班级须做好学生的考试质量分析，加强学生个体情况分析，积极开展家校互动。
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