关于做好2019年第二学期质量评估测试相关工作的要求
根据区教育局疫情防控专题视频会议精神，结合我校突发公共卫生事件应急预案，防疫期间，监考人员进入考场须戴口罩（应根据防控的最新规定调整戴口罩的要求）。
一、关于监考
1、领取试卷：每场提前15分钟到3号楼底楼教师资料室领取试卷，根据考场条上的科目、人数等信息做好试卷清点工作。
2、抵达考场：提前10分钟到达考场，要求学生按指定座位坐好，强调考试纪律（手机严禁带入试场）。
3、考场检查：检查考场广播、屏蔽仪是否开启。要求学生将书包放到教室前后的指定位置，将窗帘打开。检查学生抽屉，确保无物品，降低违纪风险。
4、下发试卷：根据广播提示，提前3分钟下发试卷、答题纸，考生正确地填写班级、姓名、学号、考试号等。监考教师务必逐个检查考生在答题纸上对考试信息的填写和涂点。
5、监考工作：不做与监考无关的事。考生无特殊情况不上厕所，不得提前交卷。考场情况记录单上应记录考生上厕所时间。考试结束前15分钟提醒考试时间。
6、回收试卷：考试结束后要求考生放下笔，安坐原位，收齐全部答题纸后方可离场。将答题纸按座位号理齐后，交至教师资料室。
7、突发事件：考试期间当发现学生有不明原因的发热、干咳等疑似新冠肺炎症状时，立即启动疫情防控预案，及时上报校相关部门。
注意事项：
（1）如有考生缺考，请监考教师使用教室内的校讯通将缺考学生课桌上的座位号群发给资料室曹淑玲老师，以便回复告知缺考学生的信息，并填好缺考记录单以便考后上交汇总。
（2）高二年级学生参加等级考科目考试采用走班考试形式，学生每场考试考试号不变，座位号有变化，请监考教师认真核查高二学生的考试条。
（3）高二年级地理和生物考试期间，不参加考试的学生在指定教室自修，请年级组做好自修纪律管理。
二、关于阅卷
1、坚持公平、公正的阅卷原则，打好教研组、备课组的团队仗，确保阅卷工作顺利进行。
2、所有学科均采用网上阅卷形式，为更好实现快反馈、精分析、重达成，提升各学科教育教学质量。经学校讨论决定：请高二学科备课组最迟于5月12日下班前完成相关阅卷工作，以便学校及时进行登分、制表和汇总等后续事宜。
3、阅卷完成后一般不修改学生成绩。若有学生确需修改，必须由备课组与质量监控中心联系说明情况，并于教务室陆老师处进行相关登记。
三、考试分析工作
1、各备课组做好考试质量分析，及时上交命题报告。查准短板，开展线上和线下针对性的课堂教学，努力提升教学质量。
2、各班、各年级做好学生的考试质量分析，加强学生个体分析，积极开展线上和线下家校互动。

温馨提醒：疫情防控复学期间，请提醒学生考前考后不扎堆玩耍、交谈，如要交流保持一定距离；考中提醒学生应根据防控的最新要求佩戴口罩。


质量监控中心
[bookmark: _GoBack]2020.5.4
